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Note: The instructions below are based on the assumption that you have been entering grades into 
your Aspen gradebook throughout the marking period. If you do not already have grades in your 
gradebook there will be nothing the system can use to calculate student averages.  The examples 

here say MP1, but make sure your gradebook is set to MP2. 

 

 
 
 
 
 



 

 

 
 



 

 

 



 

 

 



Now you can enter comments  

 
 
 
 

 
 



 
 

You do not need to do anything with the numerical averages.  The 
program will convert them to a letter grade. 
 
You will need to do this for each of your classes.  Post each class. 
If you have to go back and enter grades after you post, you have to 
repeat this process for that class. 


